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一、修讀跨域申請 

路徑：PORTAL>便捷窗口>服務櫃台>教務專區>畢業審核>修讀跨域申請 

*部份領域專長的管理單位有限制本系學生不能登記，詳細請見各單位選修辦法。  

1.點選「新增」，「學位(程)」選擇領域專長 

2.下方顯示符合已修讀課程相關的領域專長，可勾選欲登記的領域專長，並點選「儲存」後「送

出」 

3.若是尚未有符合已修讀課程的領域專長，也可以於「新增學程」搜尋後，點選「新增」 

4.勾選要登記的領域專長 

 

 

 

 

https://portal.ncu.edu.tw/


5.若點選「學程名稱」，可查看相關課程是否已符合修習條件 

 

6.確認已登記，點選「儲存」 

7.點選「送出」 

 

  



8.系統自動完成審核，顯示「申請完成」 

9.點選「檢視」，可查看已登記完成的領域專長 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



二、課程抵免修申請 

路徑：PORTAL>便捷窗口>服務櫃台>教務專區>畢業審核>課程抵免修申請 

依據各領域專長設定，有【電子表單簽核】或【紙本審核】 

1.點選「新增」 

 

2.選擇「抵修學程」及「抵修學程名稱」 

3.點選「+」，輸入「已修課號」、選擇「免修」、輸入「欲抵修課號」，點選「送出」，再點選「送

審」 
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【電子表單簽核】流程：學生系統送審→領域專長管理單位承辦人→領域專長管理單位主管 

管理單位承辦人及主管，至電子表單簽核系統進行系統簽核 

1.狀態顯示「電子表單簽核中」 

 

2.點選「簽核歷程」，顯示簽核歷程為「申請學生→領域專長經辦→領域專長主管」 

 

 

 

 

 

 



【紙本審核】：學生系統送審並列印紙本→領域專長管理單位承辦人簽章→領域專長管理單位主管簽

章→課務組→課務組承辦人依據已簽核紙本至系統審核(課程抵免修審核) 

 

  



三、畢業資格審查表 

路徑：PORTAL>便捷窗口>服務櫃台>教務專區>畢業審核>畢業資格審查表 

系統每 10 分鐘更新一次，若已登記需 10 分鐘後才可在畢業資格審查表看到資訊。 

1.點選「領域專長」頁籤 

2.顯示相關課程成績，即通過與否；若未通過，「判定」欄位會顯示「未通過」 

 

 

https://portal.ncu.edu.tw/


四、領域專長證明書 

路徑：PORTAL>便捷窗口>服務櫃台>教務專區>畢業審核>修讀跨域申請 

1.若已完成領域專長，點選「證明書下載」 

 

2.再點選「下載」 

 

3.顯示「領域專長」PDF 檔 
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